
  ي به زبان فارسيارش متون علمي فنّنگويژه  (Check List)فهرست بررسي 
  دكتر بهمن زماني  :كننده تهيه

  .تان قرار دهيد و مواردي كه رعايت شده را ضربدر بزنيداين فهرست را چاپ كرده و روي گزارش
 .تان را قبل از تحويل به استاد يا داور به شخص ديگرƽ بدهيد بخواند تا غلطهاƽ املايي و انشايي آن را بگيردمتن گزارش 
 ».شوديم«بنويسيد  »ميشود«مثلاً به جاƽ . جدانويسي را رعايت کنيد 
 ƽغلط است» مي شود«يا » نرم افزار«ها به شکل اند و نوشتن آنيک کلمههر دو » شودمي«يا  »افزار نرم«مثلاً  . را رعايت کنيد فاصله مجاز. 
 ».اورƽفنّ«يا » فناورƽ« دبنويسي »آورƽ فن« دننويسي، مثلاً درا درست بنويسي )اعم از فارسي يا انگليسي( کلمات 
 .بپرهيزيد "Quotation Mark"، از به کار بردن علامت نقل قول انگليسي يعني است» گيومه«در فارسي همان علامت نقل قول  
 آƽ اƽ اƽ اƽƽ مثلاّ اگر استانده. دمشخصّ استفاده کرده و همه جا آن استانده را رعايت کني (Standard)براƽ نوشتن مراجع از يک استانده  

(IEEE) چاپ شده در مجلّه  را در نظر بگيريم يک مقاله(Journal) نقطه)فونت(به قلم . بايد به شکل ذيل در بخش مراجع نوشته شود ƽها، ، جا

 .ها توجه کنيدکاماها، و گيومه

M. Lindvall and I. Rus. "Process diversity in software development," IEEE Software, vol.17, no.4, pp.14-
18, Jul/Aug 2000. 

پار يک نوشت ،از يک جمله اعم  هر چيزƽ که محصول کار شما نيست،. نشويد (Plagiarism)لمي را رعايت کنيد تا مرتکب دستبرد فکرƽ اخلاق ع 
(Paragraph)،مرجعارجاع يا يک جدول، نياز به  يا ، يک شکل ƽگذار(Citation) استفاده کنيداگر از استانده. دارد ƽا ƽا ƽا ƽآ ƽ،  ارجاع با نوشتن 

   .[3]شود، مثلاً شماره مرجع داخل کروشه انجام مي

 .شودجدا مييا جدول با يک فاصله از عنوان شکل يا جدول  هر شکلبراƽ  گذارƽمرجع 
 .شودپار جدا ميآن جمله يا نوشتبا يک فاصله از ، (Paragraph)پار نوشتدر انتهاƽ يک جمله يا يک  گذارƽمرجع 
 .کنيمفصل، يا جدول اشاره مي  شکل،يک به جز وقتي به  ،شوندبا حروف نوشته مياعداد کوچکتر از ده در متن  
: مثال. بعد از خود يک فاصله داشته باشندات قبل و پرانتز يا کروشه همواره بايد بدون فاصله به کلمه يا عبارت محصور در خود بچسبند، ولي با کلم 

 »  .سازƽ استتر از مرحله برنامههزينهبسيار کم) راحي معمارƽ يا طراحي تفضيلياعم از ط(ƽ طراحي برطرف نمودن اشکالات در مرحله«
 ! شودبه ويژه وقتي گزارش شما روƽ کاغذ چاپ ميتوسط هر فردƽ در هر سن و سالي؛ و  ،باشد خوانا بايديا جدول  شکلهر گونه  
-مي مشاهدهجدول زير گونه که در همان«جاƽ مثلاً به . ƽ مربوطه ارجاع دهيدها با شمارهها بايد شماره داشته باشند و به آنها و جدولƽ شکلهمه 

  ».شودمي مشاهده ۱۲جدول گونه که در همان«بنويسيد » شود

 .کمي تو رفتگي نياز است نسبت به متن اصلي، (Bullets or Numbering) آن جا که ليستي از اقلام داريد 
 .چپ چين باشند بايدانگليسي هستند  اگر به (Footnotes)ها يا پاورقي هازيرنويس  
گيرند؛ چسبند و از کلمه بعد از خود يک فاصله مي، مثل نقطه يا کاما، همواره به کلمه قبل خود مي(Punctuation Marks) هاƽ سجاوندƽ نشانه 

 .همين جمله مثال خوبي است
 :به مثال زير توجه کنيد. گيرند داخل گيومه قرار مي، مثل نقطه يا کاما، هاƽ سجاوندƽ نشانه 

  ».افزار طبق اصول مهندسي استƽ نرمافزار هدفش تهيهمهندسي نرم«توان گفت به طور خلاصه مي: جمله درست

 .»افزار طبق اصول مهندسي استƽ نرمافزار هدفش تهيهمهندسي نرم«توان گفت به طور خلاصه مي: جمله نادرست
در واقع علامت سوال بوده که جمله را تمام  و نقطه اضافي است .»است؟  در  مثلاً. به دنبال هم پرهيز کنيد وندƽƽ سجانشانهاز به کار بردن چند  

 .کرده است


