
 به نام خدا

 گروه مهندسی هوافضا – 2و  1 کارآموزیهای دستورالعمل اخذ درس

 قوانین و الزامات 

 رعایت موارد زیر در اخذ واحد کارآموزی الزامی است:

  و پس از گذراندن  1، واحد کارآموزیواحد درسی 65حداقل پس از گذراندن هوافضا دانشجویان مقطع کارشناسی مهندسی

 توانند اخذ نمایند.را می 2واحد کارآموزی، درسی واحد 95

  تحصیل دانشجو است. دومتابستان سال از ، 1درس کارآموزی درسی، زمان اصلی برای اخذ و گذراندن  زمانبندیبر اساس 

  و پروژه  به غیر از درس معرفی به استاددر تابستان مجاز به اخذ واحد دیگری دانشجوی متقاضی انجام کارآموزی

 مگر در شرایط خاص که در شورای گروه بررسی خواهد شد. باشد.نمی کارشناسی

  سال دانشجو بایستی در برنامه درسی خود در آن نیمهای اول و دوم )غیراز تابستان( اخذ واحد کارآموزی در نیمسالجهت

 داشته باشد.  خود، روز خالی برنامه درسیدر  شنبهداقل سه روز، با احتساب پنجپس از مرحله حذف و اضافه ح

 باشد. میساعت  200 معادل 1مجموع ساعات کارآموزی 

 باشد. می ساعت 200 معادل 2مجموع ساعات کارآموزی 

 تایید  ی تخصصی دانشجو در آن وجود داشته باشد.ی رسمی باشد که امکان فعالیت در رشتهمحل کارآموزی باید یک مجموعه

  باشد.می محل کارآموزی به عهده مسئول کارآموزی گروه

 مجموع  .برگزار شوددو حرفه کاربردی و مرتبط با یک یا  ایدر سازمان آموزش فنی و حرفه 1کارآموزی  می گردد توصیه

  ساعت کمتر باشد. 150نبایستی از  ایسازمان آموزش فنی و حرفههای گذرانده شده در ساعات دوره

  است. همان ورودی مشاور آموزشیاستاد هر ورودی، مربوط به دانشجویان مسئول کارآموزی 

 

 اخذ واحد کارآموزی مراحل 

 تواند به دو صورت محل کارآموزی خود را انتخاب نماید. دانشجو می -1

 از صنایع مختلف به دانشگاه های معرفی شدهاستفاده از سهمیهالف: 

صنعت مراجعه  نکهیاز ا نانیاطمکسب و  و مورد تایید گروه مورد علاقه یمحل کارآموز ایمراجعه دانشجو به صنعت : ب

 جذب خواهد کرد. یکارآموز یشده، دانشجو را برا

مسئول  و امضای فرم توسط دانشجو و تحویل حضوری به "واحد کارآموزی درخواست اخذ" 1 شماره تکمیل فرمچاپ و  -2

 کارآموزی

 ینام استاد کارآموز علامو ا دورهول کارآموزی مسئتوسط  یانتخاب استاد کارآموز -3

 اخذ امضای استاد کارآموزی  -4



 گروهدر سامانه و ارسال آن به کارشناس آموزش  1پیوست نمودن فرم و  در سامانه گلستان ایجاد پیشخوان کارآموزی -5

نامه رسمی از دانشگاه گردد و پس از تأیید کارشناس آموزش و مدیر گروه، درخواست به ارتباط با صنعت دانشگاه ارسال می -6

 صادر می شود. به صنعتجهت معرفی دانشجو 

 توسط مدیر ارتباط با صنعت و جامعه دانشگاه به کارشناس آموزش ارسال می گردد.نامه امضا شده  -7

 کند.و کارآموزی خود را آغاز می دانشجو نامه مربوطه را پرینت و به عنوان معرفی نامه به صنعت ارائه می دهد -8

 

 

  (2شماره )فرم  پیشرفتگزارش 

به  هر گزارش( و در مجموع دو گزارش پیشرفتشود )ثبت می پیشرفتهای گزارش های کارآموز در محل کارآموزی، در فرمفعالیت

 .رسدتأیید سرپرست کارآموزی می

 :های زیر وجود دارددر این فرم، بخش

 :عنوان، تاریخ، اطلاعات دانشجو و سرپرست کارآموزی اطلاعات کلی 

 بخش نوشته می شود.اختصار در این  به شده است،انجام  دورهایی که طی آن : کارهشدههای انجام فعالیت 

 قسمت نوشته می شود. این در خته شود،ردپ آن به بعد دوره در است قرار که کارهایی :های آتیفعالیت 

 می گردد قسمت یادداشت این در اتفاق می افتد، کارآموزی کارهای انجام در دوره طی که مشکلاتی :مشکلات . 

 بخش نوشته می شود. این دروجود دارد،  نشده حل مشکلات حل برای که پیشنهادهایی :پیشنهادها 

 تاریخ تکمیل فرم و امضای دانشجو 

 م ند و در صورت لزوشما را تایید ک پیشرفت: سرپرست کارآموزی باید گزارش نظر سرپرست کارآموزی با تاریخ و امضای ایشان

 .درا قید نماینظر تکمیلی خودشان 

 :ی این گزارش در پایان کار، نظر خودشان را قید خواهند استاد درس کارآموزی شما در دانشگاه، پس از مطالعه نظر استاد کارآموزی

 .کرد

 .شودها توسط استاد درس کارآموزی مشخص میی کارآموزی بر اساس این گزارشبخشی از نمره  *

 

  (3 شماره )فرم ی کارآموزیروزانه غیابفرم حضور و 

شود. این فرم در صورت روزانه ثبت میدر فرم حضور و غیاب روزانه کارآموزی، ساعت ورود و خروج کارآموز به محل کارآموزی به

 .کندشود و سپس سرپرست محترم کارآموزی آن را امضا میپایان دوره توسط دانشجو امضا می

استاد های کارآموزی باید به همراه سایر مستندات و گزارششود که بهی کارآموزی میی فرم اعلام پایان دورهاین فرم ضمیمه

 تحویل داده شود. کارآموزی



 

  (4 شماره )فرم ی کارآموزیدوره پایانفرم اعلام 

شود و در آن نظرات ایشان در مورد می تکمیلی کارآموزی در انتهای کار توسط سرپرست محترم کارآموزی فرم اعلام پایان دوره

 .شود. این فرم علاوه بر امضای سرپرست کارآموزی، به مهر واحد مربوطه نیز نیاز داردکارآموز ثبت و درج می

 تحویل داده شود. استاد کارآموزیهای کارآموزی باید به تندات و گزارشهمراه فرم حضور و غیاب و سایر مساین فرم به

که در این فرم اعلام شده است، توسط استاد  ایو نمره ی درس کارآموزی بر اساس نظرات سرپرست محترم کارآموزیبخشی از نمره

 .شودکارآموزی تعیین می

 

 گزارش نهایی کارآموزی 

 تحویل داده شود. pdf بندی زیر تهیه و به صورت یک فایلفصلگزارش کامل کارآموزی باید با 

 آرم دانشگاه، عنوان کارآموزی، نام کارآموز، نیمسال ]مطابق فایل پیوست[( جلد( 

 فهرست مطالب 

 چکیده 

 (صفحه 2حداقل  –، زمینه کاری شرکت و ... آن روابط و کار محیط مورد در کلی توضیح) محل کارآموزی :فصل اول 

 (صفحه 2حداقل  –و نتایجی که حاصل شده است  شرح کار )توضیح کلی کاری که کارآموز به آن مشغول بوده است :فصل دوم 

 هاپیوست: 

 ( تخصصی افزارنرم یا ابزار و کار هایروش فنی دقیق توضیحگزارش فنی و تخصصی) 

 کارآموزی شده در دورههای انجامگیری و ارائه پیشنهادهای مرتبط با فعالیتخلاصه، نتیجه 

 های در صورت لزوم )نمودارها، دیتاشیت، کاتالوگ و ...(سایر پیوست 

 مراجع 

ی کار را شامل و تنظیم مستندات علمی از سوی دانشجو در این گزارش ضروری است و بخشی از نمره رعایت نکات نگارشی و ویرایشی و اصول تهیه

 .شودمی

 .کندو مستندات الحاقی آن و در صورت لزوم مصاحبه با دانشجو، نمره درس را تعیین می استاد درس کارآموزی با مراجعه به این گزارش

 

 

 

 



 

 

 ی کارآموزی که باید تحویل داده شوند:ها و مستندات لازم دورهی گزارشخلاصه

 تحویل داده شود. به استاد کارآموزیی کارآموزی لازم است موارد زیر پس از پایان دوره

 برای محل کارآموزی صادر شده است.  ارتباط با صنعتای که از سوی نامهاسخ به معرفیدر پ ت محل کارآموزیتصویر نامه موافق

 تحویل داده شود.[ استاد کارآموزی]اصل نامه بعداً به 

 گزارش نهایی کارآموزی [فرمت با کارآموزی نهایی گزارش pdf شده داده توضیح ساختار مطابق] 

 پیشرفتهای گزارش [فرمت با کارآموزی پیشرفت هایگزارش pdf است رسیده کارآموزی سرپرست امضای به آن صفحه هر که] 

 فرمت با کارآموزی سرپرست امضای با شده تکمیل روزانه غیاب و حضور فرم تصویر] فرم حضور و غیاب روزانه pdf ًاصل فرم بعدا .

 تحویل داده شود.[ استاد کارآموزیبه 

  ی کارآموزی تکمیل شده با امضای سرپرست کارآموزی و مهر محل دوره پایان اعلام فرم تصویر] ی کارآموزیدورهفرم اعلام پایان

 تحویل داده شود.[ استاد کارآموزی. اصل فرم بعداً به pdf کارآموزی با فرمت
 


