باسمه‌تعالی
معاونت محترم آموزشي دانشكده فني و مهندسي 
با سلام و احترام 
نظر به اينكه اينجانب ....................................... دانشجوي مقطع ............................. رشته ................................ به شماره دانشجويي ............................ قصد خروج از كشور به مقصد ...................... در بازه زماني ...................... تا ..................... را دارم، خواهشمندم دستور فرماييد در اين خصوص اقدام لازم مبذول گردد. 
نام و نام خانوادگي....................تاريخ..................امضا................ 

نظر استاد راهنما (در صورتيكه دانشجو واحد پايان‌نامه را اخذ كرده باشد)
خروج از كشور نامبرده در بازه زماني فوق بلامانع مي‌باشد. 
استاد راهنما ............................ تاريخ ......................... امضا ............................. 
خروج از كشور نامبرده در بازه زماني فوق بلامانع مي باشد. 
مديرگروه .............................. تاريخ ............................. امضا ........................... 
خروج از كشور نامبرده در بازه زماني فوق بلامانع مي‌باشد. 
معاون آموزشي دانشكده فني مهندسي ................................ تاريخ ................................ امضا .................................
